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OKUL/KURUM HIZMET STANDARTLARI

X
SINCAN HALK EGITiMi MERKEZi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI
SIRA ) . . HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEQG)
. 1- T.C. kimlik numarasi beyani
Acik Ogretim Lisesine Yeni 2- Vesikalik renkli fortograf (Son alti ay iginde 6n cepheden gekilmis ve 4,5x6 cm .
1 Kayit Kabul Islemlerinin 3- Ogrenim durum belgesi (Ortaokul veya imam hatip ortaokulunu tamamladigina 12 DAKIKA
Yapilmasi tasdikname,denklik belgelerinin ash,ortadgretim ara siniflardan gelenlerin
4- Dekont (Kayit tcretinin yatirildigina dair banka dekontu)
Acik Ogretim Ortaokuluna Yeni ; g? ki_mlilg r}umgr_am bleyﬁE' kul lar icin diol i |
5 Kayit Kabul Islemlerinin - Ogrenim belgesinin as.!v( okul mezunlari igin diploma veya tamamlama 10 DAKIKA
Yapilmasi ayrilanlardan ise Ek-1 6grenim durum/tamamlama belgesi)
3- Vesikalik renkli fortograf (Son alti ay icinde 6n cepheden gekilmis ve 4,5x6 cm
Acik Ogretim Ortaokul veya 1- Dekont (Kayit ticretinin yatirildigina dair banka dekontu)
Lisesi Ogrencilerinin Kayit 1
3 Yenileme iglemlerinin 2- Adres ve sinav yerinde degisiklik varsa yeni bilgilerin beyani 3 DAKIKA
Yapilmasi
Acik Ogretim Okullarinda
4 Ogrenim Goéren Ogrencilere 1- T.C. Kimlik numarasi beyani 5 DAKIKA
Ogrenci Belgesi Diizenlenmesi
Acik Ogretim Lisesi ve Mesleki 1- Nufus clizdani veya T.C. kimlik numarasi beyani
Acik Ogretim Lisesinde
5 Ogrenim Goéren Ogrencilere ) 10 DAKIKA
Askerlik Durum Belgesi 2- Dilekge
Duzenlenmesi
6 Ogrenci Belgesi 1- Nufus clizdani veya T.C. kimlik numarasi beyani 10 DAKIKA
Acik Ogretim Okullarinda
Ogrenim Géren Ogrencilere - ;
7 Ders Notlari Dagitiminin 1- T.C. kimlik numarasi beyani 5 DAKIKA
Yapilmasi
1- T.C. kimlik numarasi beyani veya pasaport fotokopisi
Yaygin Egitim Kurslarina Kayit- 2- Ogrenim belgesi .
8 Kabul iglemlerinin Yapiimasi 3- Bagvuru formu 5 DAKIKA
4- Kursun 6zelligine gore ihtiya¢ duyulan 6zel belgeler istenilir.
Yaygin Egitim Kurs Belgesini L
9 Kaybedenlere Durumunu 1- Dilekge 11S GUNU
Gosteren Yazi Duzenlenmesi
Bireysel Okur-Yazarlk 1- Nufus clizdani fotokopisi ; P—
10 Belgesinin Verilmesi 2- Dilekge 315 GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

: Halk Egitimi Merkezi Mudurlugu

ikinci Miiracaat Yeri

. lige Milli Egitim Madarliga

isim : Haldun SENTURK Isim : Hasan OZKAN

Unvan - Okul Midiiri Unvan . lige Milli Egitim Middrd

Adres - Fatih Mahallesi Kiltir Sok No:12 Sincan/ANKARA Adres + ket Konag) Tancogan Mahallest zekd Ugur
Telefon - (0312) 272 00 87 Telefon . (0312) 269 54 46

Faks . (0312) 273 41 86 Faks . (0312) 2702971

E-Posta . 122498@meb.k12.tr E-Posta . sincan06@meb.gov.tr
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